[image: logo]
上海金档信息技术有限公司
招 聘 简 章
上海中信信息发展股份有限公司主要从事面向档案、食品流通追溯、政法等领域的信息化系统开发与服务，向客户提供信息化系统规划咨询、软硬件产品开发、系统集成、运行维护和推广等相关整体解决方案。公司的客户主要包括：档案局（馆），食品流通追溯领域相关的机关企事业单位，监狱、检察院、法院等政府部门以及其他企事业单位等。
公司总部设在上海，办公面积3600平方米，员工900余人。截止目前，已逐步建立了北京、广东、江苏、浙江、安徽、福建、重庆、宁夏、山西、普陀（上海）、湖北、天津、山东、辽宁、广西、青海、河南、内蒙古、吉林和青岛等共22家分公司的全国营销服务网络，能够持续、及时、有效地为客户提供配套软件产品和系统集成项目的售后技术支持。
上海金档信息技术有限公司是中信信息的全资子公司，专业提供档案数字化加工全流程服务。服务内容包括数字化扫描、缩微加工与专业档案整理等，利用先进完善的加工设备和1300多名专业的数字化加工团队，实现加工服务工厂式流水线作业，保障“安全、快捷、质优”的服务理念在档案信息化中充分应用。
金档子公司集中信信息的资金优势、软件优势、技术优势和服务优势于一体，得到众多扫描仪厂商的深层次技术支持以及上海市档案局、各区县档案局的广泛业务培训。加工中心可利用计算机设备、数码成像设备、声像采集设备及自主研发的金档数字化加工软件将各种载体形式的原始档案转换成计算机系统可识别的、能够进行海量存储、快速查询、远程传输和多方共享的电子化档案，为客户提供全面专业的档案数字化加工外包服务。加工中心注重规范管理，经过多年的发展，中心已经具备一定规模，能够随时根据项目需要调拨专业加工团队及设备承担各地项目的现场实施。
招聘岗位
一、档案数字化加工（档案整理，档案扫描，录入）
1、工作内容:从事档案整理、档案扫描、文字录入、档案修复等工作；
2、招聘人数:50人，工作地点：浙江（杭州市，金华市，绍兴市，义乌市，）江苏（南京市）；
3、人员要求:有责任心,工作认真、踏实、细致,愿意从事档案行业工作；
4、技能要求:懂得计算机基础知识，并熟悉计算机的基本操作，有较强的语言组织和逻辑思考能力；
5、学历要求:大专及以上学历(实习生亦可)；
6、服从管理,有团队协作精神,较强的沟通协调能力；
7、家庭成员无外籍背景；
8、工作时间:每天工作10小时,单休（周日休),国家法定节假日休息；
9、薪资待遇:试用期2500元/月，转正后不低于3000元/月,实行纯计件，多劳多得，实习生缴纳意外伤害险；
10、福利待遇:提供住宿，4人/间，独立卫浴、空调、洗衣机。

联系人：人力资源部                 联系方式：021-51077666-2050      
地址：上海市普陀区中江路879号天地软件园11号楼
Http://www.cesgroup.com.cn
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